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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRAUCUBA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. Contratac@o de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos profissionais
no levantamento de dados ao setor de recursos humanos, compreendendc ainda o
comparativo de dados cadastrais com as informacdes dos prestadores de servigos e
servidores que recebem qualquer remuneragao, acompanhamento do processamento das
informagbes de e-social e validacdo da dctfweb, acompanhamento fiscal e previdenciario,
visando proporcionar acompanhamento estratégico de controle financeiro e principalmente de
suporte para tomada de decisdes administrativas durante o exercicio, junto a Autarquia
Municipal do Meio Ambiente de lrauguba-CE, de acordo com o detalhamento abaixo:

LOTE UNICO _ |

[

Unid. Valor
Especificagdo medida Jq“‘“t' médio
| SERVICO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA: [ [
PRESTACAD DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA COM A FINALIDADE DE ACOMPANHAR E
LEVANTAR DADOS AD SETOR DE RECURSOS HUMANOS,
COMPREENDENDO AINDA © COMPARATIVO DE DADOS
CADASTRAIS COM AS INFORMAGCOES DOS PRESTADORES
DE SERVICOS E SERVIDORES QUE RECEBEM QUALQUER
REMUNERAGAQ, ACOMPANHAMENTO DO

PROCESSAMENTO DAS INFORMAGCOES DE E-SOCIAL E MES 12 R% RS
VALIDACAD DA DCTFWEB, ACOMPANHAMENTO FISCAL E 1.670,00 | 20.040,00
PREVIDENCIARIO DO ENTE MUNICIPAL JUNTQ A RECEITA
FEDERAL DO BRASIL- RFE, PROCURADORIA GERAL DA
FAZENDA NACIONAL- PGFN, MINISTERIC DO TRABALHO E
EMPREGO- MTE, FUNDD DE GARANTIA POR TEMPO DE |
SERVICOS- FGTS\CEF E REALIZAR AS 'IRAI'gISMkSE‘rGES DE
| DADOS PARA 0s REFERIDODS ORGADS DE |
| RESPONSABILIDADE DA AUTARQUIA DO MEIOC AMBIENTE.‘
| DE IRAUCUBA.

tem Valor |

total

TOTAL LOTE UNICO: ' f RS 20.040,00

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A disponibilidade dos servigos técnicos profissionais no levantamento de dados ao setor
de Recursos Humanos pela Autarquia Municipal do Meio Ambiente de Irauguba — AMMAI se
faz necessaria para garantir a eficiéncia e eficacia na gestdo dos Recursos Humanos da
Instituigdo. Com a realizagdo do comparativo de dados cadastrais, acompanhamentc do
processamento das informacdes de E-social e validagdo da dctfweb, a autarquia podera
garantir a conformidade com as obrigagdes fiscais e previdenciarias, evitando possiveis
penalidades e garantindo a transparéncia na gestao dos recursos plblicos.

Além disso, o acompanhamento fiscal e previdenciario, juntamente com a validacdo das
informagdes relacionadas aos prestadores de servicos e servidores que recebem
remuneracio, possibilitara a AMMAI um acompanhamento estratégico de controle financeiro
e suporte para tomada de decisbes administrativas mais assertivas. Dessa forma. a
contratacdo desses servigos técnicos profissionais contribuird para a melhoria da gestao
interna da autarguia, garantindo a otimizacgao dos processos e a maximiza¢ao dos resultados,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRAUCUBA

em conformidade com as diretrizes legais e administrativas vigentes, tendo em vista que a
AMMAI ndo dispbe dos servigos e nem de servidores capacitados em seu guadro funcional,
nem sequer dispde de cargo/funcio legalmente criado com tais competéncias.

3. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:
3.1. Disponibilizar os servicos de consultoria, assessoria e acompanhamento, nas instalagdes
da contratante e da contratada.

3.2. Disponibilizar na prestacdo dos servigos de “consultoria e assessoria”, somente
profissionais devidamente habilitados, com visitas in loco dos técnicos responsaveis,
avocando para si todas as despesas decorrentes tais como (custo com mao de obra,
transporte. alimentacdo e hospedagem), isentando a Prefeitura Municipal de Irauguba de
qualguer despesa adicional.

4. PRAZO DE EXECUCAO

4 1. O prazo de execucao dos servigos deste objeto se dara a partir da data da assinatura do
conirato pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos e formas
previstos no art. 111 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

5.1. A prestacdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia se dara diretamente pela
Contratada em suas dependéncias e nas dependéncias da Contratante ou em outro local, de
acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da Contratante, com vistas a assegurar
as condicoes imprescindiveis e especificas da execucgao dos servigos.

6. DA SEGURANCA E DO SIGILO

6.1. A CONTRATADA sera responsavel pela seguranca, guarda, manutencao e integridade
dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamente e transporte das
informagdes existentes ou geradas durante a execugao dos servicos. em conformidade com a
legislagdo vigente.

6.2. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informacgdes ou documentos de
gualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacdo efou incorreta ou descuidada utilizagao.

Iraucuba/CE, 07 de janeiro de 2025.

8 ;

Fe Dedend o

Francisca Darlen Soares Sousa
Superintendente Geral da AMMAI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRAUGUBA

ANEXO | -
DOCUMENTAGAO DA EMPRESA A SER CONTRATADA

HABILITACAO JURIDICA:

I) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Em se tratando de microempreendedor
individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficarda condicionada a verficacdo da  autenticidade no  sitio
www _portaldoempreendedor.gov.br, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial; inclusive com as alteragbes
contratuais, se houver ou da consolidac3o; Inscrico do ato constitutivo, na hipdtese de
sociedade civil, Documentos comprobatérios da eleicdo de seus administradores, no caso de
sociedade por agdes; Prova da diretoria em exercicio, na hipétese de sociedade civil; Decreto
de autorizagao, em sendo o caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais.

I1) COPIA DE DOCUMENTO OFICIAL COM FOTO E CPF, de Sécio Administrador ou do titular
da empresa, ou presidente da cooperativa, conforme o caso;

REGULARIDADE FISCAL

I) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Il) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante.

IV) A comprovacgdo de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através da
Certid3o de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa
da Umido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Poriana Conjunta
RFB/PGFN n® 1.751, de 2 de outubro de 2014,

V) A comprovacio de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de
Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual.

VI) A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita atraves
de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal.

VIl). Prova de situagéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
através de Certificado de Regularidade de Situagao — CRS e,

VIII). Prova de situacgdo regular perante a Justica do Trabalho, através da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme Lei 12.440/2011.

QUALIFICACAD TECNICA

|) Comprovagdo de experiéncia na execugdo de objeto de mesmo carater e de igual
complexidade ou superior, por meio de um ou mais “Atestados”™ efou "CertidSes™ fornecido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado em nome da empresa ou do seu
socioftitular,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRAUCUBA

UALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRO
I) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis (DRE) dos dois ultimos exercicios, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado na junta comercial da sede
da licitante, acompanhado dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario - estes
termos devidamente registrados na Junta Comercial.

DECLAEQQEﬁ

1) Comprovante de opgdo pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita
Federal, emitida por um periodo de até 60 (sessenta) dias, salvo previsao de prazo diverso
em lei ou em norma infralegal, ficando a licitante responsavel por juntar a respectiva
comprovacao OU Declaragdo de responsabilidade do licitante para fins legais, sob as penas
da lei, que cumprem os requisitos legais para qualificacdo como microempresa ou empresa
de pequeno porte nas condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pegueno Porte, instituido pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, em
especial quanto ao seu art. 3°, podendo ser utilizado modelo proprio;

Il) Declaragéo da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal, informando
que cumpre a proibicdo prevista no inciso XXXl do art. 7° da Constitui Federal. — ou seja,
de gue ndo utiliza trabalho de menor de dezoito anos em atividades noturnas, perigosas
ou insalubres, e de trabalho de menor de quatorze anos, salvo na condi¢do de aprendiz, em
papel da prépria empresa, contendo o carimbo ou impresso identificador do CNPJ/MF da
firma proponente, assinadas por pessoa legalmente habilitada e que seja possivel. Identificar
quem assinou.
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